Jetzt bewerben! A%is

Akademie

Als groRter privater Fachseminaranbieter Osterreichs sind wir seit mehr als 25 Jahren in der
beruflichen Erwachsenenbildung erfolgreich. Getreu unserem Motto "Wissen, das befligelt" bieten wir
unseren Kund*innen die besten Vortragenden in den jeweiligen Fachgebieten und orientieren unser
Programm immer an den aktuellsten Entwicklungen und Trends. Fur unsere Mitarbeiter*innen
ergeben sich dadurch spannende und vielfaltige Jobs.

Fir unser Team suchen wir:

Das bieten wir dir:

die Mitarbeit in kompetenten, sympathischen Teams mit flachen Hierarchien

die Méglichkeit zu Home-Office an optionalen Tagen

S/U-Bahn Standort Wien Mitte / Schwedenplatz mit Fahrradstellplatzen vor dem Haus
2 Sonderurlaubstage (Weihnachten/Silvester)

kostenlos fur unsere Mitarbeiter*innen Lunch im betriebseigenen Restaurant, Getranke,
Snacks und frisches Obst

Wahle aus unseren 4200 Seminaren die besten Weiterbildungen

Ein Feelgood Management und Mitarbeiter*innen-Benefit-Programm mit Vergunstigungen
bei diversen Unternehmen

Company Events (After Work Cocktails, Social Events, ...)

Das erwartet dich bei uns:



* Unterstltzung beim Kooperationsmanagement, zB: Seminarraumbuchungen, Koordination von
Inseraten, Aktualisierung von Datenbanken

* Mitarbeit bei Projekten, zB: Presseclippings erstellen, Kooperationsvertrage aktualisieren

Das bringst du mit:
¢ Einwandfreie sprachliche Ausdrucksweise in Wort und Schrift, perfektes Deutsch
* Genauigkeit, Grundlichkeit
* Fundierte MS Office-Kenntnisse

¢ Flexibilitat

Fur diese Position bieten wir dir fur 10 Stunden pro Woche 551,10 EUR .

Du bist interessiert? Wir freuen uns auf deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen - bitte
ausschlieBlich Uber unsere Bewerbungsplattform.

Wissen, das beflugelt.



https://ibis-acam.onlyfy.jobs/application/apply/86qf62ox45jl1l4o2dxhzajyysw4skj

