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Mitarbeiter*Mitarbeiterin: Verwaltung &
Berufsausbildungsassistenz

Jetzt Bewerben

Kurze Fakten fur dich: Deine Philosophie:

Arbeitsort: Innsbruck Jeder Mensch kann sein Leben aktiv gestalten.
Du begleitest gerne Menschen auf diesem Weg.
Als proaktive, agile Personlichkeit méchtest du
deine Ideen auch umsetzen.

KV-Bruttogehalt: ab EUR 3052.51
(Vollzeitbasis)

Wochenstunden: 20-25 Stunden

Deine Aufgaben bei uns:

Unterstutze das Team Tirol der Berufsausbildungsassistenz in der Begleitung von
Jugendlichen und jungen Erwachsenen mit Behinderung oder anderen
Vermittlungshemmnissen in der verlangerten Lehre oder Teilqualifikation

* Eigenstandige Erstellung von Ausbildungsvertragen und Praktikumsvereinbarungen, von
der Erstellung bis hin zur Ausfertigung

* Unterstutzung bei der Praktikums- und Lehrstellensuche

* Enge Zusammenarbeit mit unserem Berufsausbildungsassistenz Team Tirol und dem Team
der Berufsorientierung

* Vernetzungsarbeit mit Elternhaus, Schule, Ausbildungsbetrieben und relevanten
Systempartner*innen

¢ Administration und Dokumentation


https://ibis-acam.onlyfy.jobs/application/apply/o1aztqucssqgandudbite8k0l9mo20x

* enge Zusammenarbeit mit der Standortleitung und dem Ausbildner*innen Team

¢ Unterstitze den Standort Innsbruck in den Ablaufen und deren Organisation

Du bist:

* Absolvent*in einer kaufmannischen Ausbildung (HAK, HAS, Burokauffrau/-mann oder
vergleichbar).

e erfahren in der Team- oder Projektassistenz oder im Office Management.

¢ sicher im Umgang mit MS Office, Erfahrung in der Arbeit mit Datenbanken von Vorteil.
* Ein Organisationstalent, eigenstandige und strukturierte Arbeitsweise.

* kommunikationsstark, hast Teamgeist und Verantwortungsbewusstsein.

* mit den Prozessen, die den Ubergang "Schule - Beruf" ausmachen, vertraut.

* mit Gender- und Diversity-Aspekten in der Jugendarbeit bewandert.

Was dich erwartet:

* eine eigenverantwortliche und herausfordernde Tatigkeit in einem interessanten
Aufgabengebiet

* ein sympathisches, agiles Team mit vielen Ideen
¢ die Mdglichkeit, etwas bewirken zu kdnnen

e fUr Fahrten zu den Bildungsstandorten auBerhalb von Innsbruck steht bei Bedarf ein
Poolauto zur Verfugung

* eine grundliche Einschulung und Begleitung durch eine/n erfahrene Kolleg*in als Startcoach
* interne Weiterbildungsmaglichkeiten
¢ Gesundheitsférderung durch unser gesundundfit-Programm Uber prevent@work

* Zugang zur Plattform mitarbeiterangebote.at, mit vielen ErmaRigungen & Verglinstigungen
in ganz Osterreich und diversen online-Shops

¢ die Entlohnung erfolgt gemall dem BABE KV. Die tatsachliche Einstufung erfolgt gemald der
Qualifikation und Berufserfahrung



empowering people!

Als private Bildungstragerin ist die ibis acam Bildungs GmbH Uberzeugt, dass jeder Mensch aus
eigener Kraft ein erflllendes Leben fuhren kann. Oft braucht es nur einen Impuls, um Designer*in
des eigenen Lebens zu werden. Empowering people ist was wir tagein, tagaus machen - mit
Bildung er6ffnen wir Menschen neue Chancen am 0Osterreichischen Arbeitsmarkt.

Jetzt Bewerben

Welche Fragen hast du noch?

Ansprechperson fur diese Stelle ist Wolfgang Gratzel. Du erreichst ihn unter
wolfgang.gratzel@ibisacam.at beantwortet gerne deine Fragen.

Wenn du dich bewerben mochtest, nutze bitte den Jetzt Bewerben Button. Bitte beachte, dass es
den Prozess beschleunigt, wenn du uns gleich alle Unterlagen, Zeugnisse, Ausbildungsnachweise
etc. zukommen lasst.

Mach dir deinen eigenen Eindruck von ibis acam auf unserer Website, LinkedIn, Facebook, und
Instagram.

ibis acam Bildungs GmbH, Geiselbergstrale 15-19 / Stiege 1, 1110 Wien

http://www.ibisacam.at
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